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Capítulo I    
 
Componentes de una PC 
 

 ̧ Monitor 
 ̧ Teclado 
 ̧ Mouse 
 ̧ Gabinete 

 
Componentes básicos de un Gabinete 
 

Gabinete 

                                                        

 
Ejemplos de Software y Hardware 

 

Software Hardware 

Linux Debian Monitor 

Opera Mouse 

aMsn Teclado 

Writer DVD 

Calc Diskettera 

Impress Parlantes 

 

 
Funciones de un teclado y combinaciones de teclas fundamentales 

 
Por medio del teclado podemos acceder a las diferentes consolas, ejemplo: 
Ctrl + Alt + F1 accedemos a la primer consola no gráfica de linux. En esta consola podemos 
trabajar con diferentes comandos como por ejemplo “update”. Los teclados poseen 
aproximadamente de 101 / 104 teclas, algunas teclas tales como las especificas de windows no 
funcionan en linux pero se podrían llegar a darles otra funciones. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C.P.U. ó Microprocesador 

Placa Madre ó Motherboard 

Placa Video 

Disco Rígido ó H.D. 

Memoria RAM 

Fuente de poder 

Disquetera 

Unidades Ópticas 
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Diferentes tipos de conectores de un Gabinete 

 

Hardware Tipos de conectores 

Fuente de Poder ó Alimentación  

Teclado PS/2 – conector de color lila 

Mouse PS/2 – conector de color verde 

PenDriver, Camara digital, etc USB v2.0 

Monitor VGA – Placa de video color azul 

Impresora LPT1 – conector en desuso 

Parlantes Placa de sonido conector de color verde 

Micrófono Placa de sonido conector de color rosado 

Router Placa de red – conector RJ45 
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Capítulo II 

Que es un sistema operativo 

Un sistema operativo es un software de sistema, es decir, un conjunto de programas de 
computadora destinado a permitir una administración eficaz de sus recursos. Comienza a 
trabajar cuando se enciende el computador, y gestiona el hardware de la máquina desde los 
niveles más básicos, permitiendo también la interacción con el usuario. 

Un sistema operativo se puede encontrar normalmente en la mayoría de los aparatos 
electrónicos que utilicen microprocesadores para funcionar, ya que gracias a éstos podemos 
entender la máquina y que ésta cumpla con sus funciones (teléfonos móviles, reproductores 
de DVD, autoradios, computadoras, etc.). 

 

Funciones Básicas 

Los sistemas operativos, en su condición de capa software que posibilitan y simplifica el 
manejo de la computadora, desempeñan una serie de funciones básicas esenciales para la 
gestión del equipo. Entre las más destacables, cada una ejercida por un componente interno 
(módulo en núcleos monolíticos y servidor en micronúcleos), podemos reseñar las siguientes: 

¶ Proporcionar comodidad en el uso de un computador.  
¶ Gestionar de manera eficiente los recursos del equipo, ejecutando servicios para los 

procesos (programas)  
¶ Brindar una interfaz al usuario, ejecutando instrucciones (comandos).  
¶ Permitir que los cambios debidos al desarrollo del propio SO se puedan realizar sin 

interferir con los servicios que ya se prestaban (evolutividad).  

Un sistema operativo desempeña 5 funciones básicas en la operación de un sistema 
informático: suministro de interfaz al usuario, administración de recursos, administración de 
archivos, administración de tareas y servicio de soporte y utilidades. 

Ejemplos: 

UNIX 

LINUX 

CONSOLAS (Comandos) 

OPEN OFFICE 

 

Como se puede apreciar en la figura anterior el sistema operativo comienza con el sistema 
operativo Unix, después Surge Linux, todos los sistemas operativos son manejados por medio 
de comandos en ventanas llamadas consolas y por último tenemos los subprogramas tales 
como openoffice. 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://es.wikipedia.org/wiki/Software_de_sistema
http://es.wikipedia.org/wiki/Programa_%28computación%29
http://es.wikipedia.org/wiki/Programa_%28computación%29
http://es.wikipedia.org/wiki/Hardware
http://es.wikipedia.org/wiki/Usuario
http://es.wikipedia.org/wiki/Software
http://es.wikipedia.org/wiki/Núcleo_monolítico
http://es.wikipedia.org/wiki/Servidor
http://es.wikipedia.org/wiki/Micronúcleo
http://es.wikipedia.org/wiki/Instrucción
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Diferencias entre un sistema operativo Linux y Windows 

 

Descripción del programa, tareas 
ejecutadas 

Windows Linux 

Navegadores Web 

 ̧ Internet Explorer  
 ̧ Netscape / Mozilla 
 ̧ Opera  
 ̧ Firefox  
 ̧ Avant Browser  
 ̧ Safari  

 

 ̧ Firefox  
 ̧ Opera  
 ̧ Konqueror  
 ̧ IEs 4 Linux  
 ̧ Mozilla  
 ̧ Netscape  
 ̧ Galeón  
 ̧ Epiphany  
 ̧ Links  
 ̧ Dillo  
 ̧ Flock  
 ̧ SeaMonkey  

Navegadores web en modo texto  ̧ Lynx 

 ̧ Links  
 ̧ Lynx  
 ̧ w3m  
 ̧ Emacs + w3 

Clientes de Correo Electrónico 

 ̧ Microsoft Outlook  
 ̧ Outlook Express  
 ̧ Mozilla  
 ̧ Eudora  
 ̧ Thunderbird  
 ̧ Becky  

 

 ̧ Evolution]  
 ̧ Netscape / Mozilla  
 ̧ Sylpheed, Sylpheed-

claws.  
 ̧ Kmail  
 ̧ Gnus  
 ̧ Balsa  
 ̧ Bynari Insight 

GroupWare Suite [NL]  
 ̧ Arrow  
 ̧ Gnumail  
 ̧ Althea  
 ̧ Liamail  
 ̧ Aethera  
 ̧ Thunderbird 

Gestor de Descargas 

 ̧ Orbit Downloader  
 ̧ Flashget  
 ̧ Go!zilla  
 ̧ Reget  
 ̧ Getright  
 ̧ Wget para 

Windows  
 ̧ Download 

Accelerator Plus  

 ̧ MultiGet 
 ̧ Downloader para X. 
 ̧ Caitoo (former Kget). 
 ̧ Prozilla. 
 ̧ wxDownloadFast. 
 ̧ Kget(KDE). 
 ̧ Wget (console, 

standard). GUI: 
Kmago, QTget, Xget. 

 ̧ Aria. 
 ̧ Axel. 

Extractor de Sitios Web 
 ̧ Teleport Pro, 

Webripper. 

 ̧ Httrack. 
 ̧ WWW Offline 

Explorer. 

http://es.wikipedia.org/wiki/Internet_Explorer
http://es.wikipedia.org/wiki/Netscape
http://es.wikipedia.org/wiki/Mozilla
http://es.wikipedia.org/wiki/Opera
http://es.wikipedia.org/wiki/Firefox
http://www.avantbrowser.com/
http://www.apple.com/safari/
http://www.mozilla.com/firefox/
http://www.opera.com/
http://www.konqueror.org/
http://www.tatanka.com.br/ies4linux/
http://www.mozilla.org/products/mozilla1.x/
http://www.uned.es/csi/sai/software/netscape/index.htm
http://galeon.sourceforge.net/
http://gnome.org/projects/epiphany/
http://links.sourceforge.net/
http://www.dillo.org/
http://flock.com/
http://www.mozilla.org/projects/seamonkey/
http://es.wikipedia.org/wiki/Lynx
http://es.wikipedia.org/wiki/Links
http://es.wikipedia.org/wiki/Lynx
http://w3m.sourceforge.net/
http://es.wikipedia.org/wiki/Emacs
http://es.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Outlook
http://es.wikipedia.org/wiki/Outlook_Express
http://es.wikipedia.org/wiki/Mozilla
http://es.wikipedia.org/wiki/Eudora
http://es.wikipedia.org/wiki/Thunderbird
http://es.wikipedia.org/wiki/Becky
http://www.novell.com/products/desktop/features/evolution.html
http://es.wikipedia.org/wiki/Netscape
http://es.wikipedia.org/wiki/Mozilla
http://sylpheed.good-day.net/
http://sylpheed-claws.sourceforge.net/
http://sylpheed-claws.sourceforge.net/
http://kmail.kde.org/
http://www.gnus.org/
http://balsa.gnome.org/
http://www.bynari.net/
http://www.bynari.net/
http://www.newplanetsoftware.com/arrow/
http://www.collaboration-world.com/gnumail/
http://althea.sourceforge.net/
http://www.liamail.org/
http://sourceforge.net/projects/aethera/
http://www.mozilla.org/products/thunderbird/
http://unxutils.sourceforge.net/
http://unxutils.sourceforge.net/
http://www.speedbit.com/es/
http://www.speedbit.com/es/
http://multiget.sourceforge.net/
http://www.krasu.ru/soft/chuchelo/
http://devel-home.kde.org/~caitoo/index.html
http://prozilla.delrom.ro/prozilla.html
http://dfast.sourceforge.net/
http://es.wikipedia.org/wiki/KGet
http://wget.sunsite.dk/
http://kmago.sourceforge.net/
http://aria.rednoah.com/
http://www.httrack.com/
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 ̧ Wget (consola, 
estándar). GUI: 
Kmago, QTget, Xget, .. 

 ̧ Downloader para X. 
 ̧ Pavuk. 
 ̧ Curl (console).  

Clientes FTP 
 ̧ Bullet Proof FTP, 

CuteFTP, WSFTP 

 ̧ Gftp. 
 ̧ Dpsftp. 
 ̧ KBear. 
 ̧ IglooFTP. 
 ̧ Nftp. 
 ̧ Wxftp. 
 ̧ Filezilla. 
 ̧ axyFTP. 

Clientes para Mensajería Instantánea 

 ̧ gtalk  
 ̧ ICQ  
 ̧ aMSN  
 ̧ MSN  
 ̧ AIM  
 ̧ Trillian ICQ  
 ̧ Miranda  

 ̧ |gaim  
 ̧ aMSN (MSN)  
 ̧ Pidgin (MSN, Google 

Talk, Yahoo!, ICQ, 
XMPP, SIMPLE, AIM, 
IRC, etc.)  

 ̧ Licq (ICQ)  
 ̧ Centericq (ICQ, 

consola)  
 ̧ Alicq (ICQ)  
 ̧ Micq (ICQ)  
 ̧ GnomeICU (ICQ)  
 ̧ Kopete ( MSN, GTalk, 

yahoo, ICQ )  
 ̧ Everybuddy  
 ̧ Simple Instant 

Messenger.  
 ̧ Imici Messenger  
 ̧ Ickle (ICQ)  
 ̧ Kmerlin (MSN)  
 ̧ Kicq (ICQ)  
 ̧ YSM. (ICQ, consola)  
 ̧ Mercury 

Messenger(MSN)  
 ̧ Kxicq.  
 ̧ Ayttm.  
 ̧ Coccinella  
 ̧ emesene (MSN)  

Conferencias en línea con Video/audio  ̧ NetMeeting 

 
 ̧ Ekiga.  

Comunicación por voz 
 ̧ Speak Freely  
 ̧ Skype  

 ̧ Speak Freely para 
Linux. 

 ̧ TeamSpeak.  
 ̧ Skype  

http://wget.sunsite.dk/
http://kmago.sourceforge.net/
http://www.krasu.ru/soft/chuchelo/
http://www.idata.sk/~ondrej/pavuk/
http://curl.haxx.se/
http://gftp.seul.org/
http://kbear.sourceforge.net/
http://www.ayukov.com/nftp/index.html
http://www.wxftp.seul.org/
http://filezilla-project.org/
http://miranda-icq.sourceforge.net/
http://amsn.sourceforge.net/
http://www.pidgin.im/
http://licq.org/
http://konst.org.ua/centericq/
http://alicq.sourceforge.net/
http://kopete.kde.org/
http://www.everybuddy.com/
http://sim-icq.sourceforge.net/
http://sim-icq.sourceforge.net/
http://download.cnet.com/downloads/0,10152,0-10145-110-8786881,00.html?gid=104653&tag=dlntl
http://ickle.sourceforge.net/
http://kicq.sourceforge.net/kicq.shtml
http://ysmv7.sourceforge.net/
http://www.mercury.to/
http://www.mercury.to/
http://www.kxicq.org/
http://ayttm.sourceforge.net/
http://coccinella.im/
http://www.emesene.org/
http://www.gnomemeeting.org/
http://www.skype.com/
http://www.fourmilab.ch/speakfree/unix/
http://www.fourmilab.ch/speakfree/unix/
http://www.teamspeak.org/
http://www.skype.com/
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Firewall (paquetes de filtración) 

 ̧ BlackICE  
 ̧ ATGuard  
 ̧ ZoneAlarm  
 ̧ Agnitum Outpost 

Firewall  
 ̧ WinRoute Pro, ...  

 ̧ Comando iptables o 
ipchains (cónsola, 
estandar): 

 ̧ Kmyfirewall. 
 ̧ Easy Firewall 

Generator. 
 ̧ Firewall Builder. 
 ̧ Shorewall. 
 ̧ Guarddog. 
 ̧ FireStarter. 
 ̧ Smoothwall. 
 ̧ IPCop.  

Compartido de archivos cliente-servidor 
(Redes P2P) 

 ̧ Ares  
 ̧ Bittorrent  
 ̧ DC++  
 ̧ eDonkey / eMule  
 ̧ KaZaA (Fasttrack)  
 ̧ Morpheus 

(GNUtella)  
 ̧ KaZaA Lite 

Resurrection  
 ̧ Lphant  
 ̧ Shareaza  
 ̧ TheCircle  
 ̧ WinMX en Español  

 ̧ Transmission(Torrent) 
 ̧ BitTornado (Torrent) 
 ̧ KTorrent (Torrent) 
 ̧ Azureus (Torrent) 
 ̧ aMule. (eMule) 
 ̧ MLDonkey (Multired) 
 ̧ xMule. (eMule) 
 ̧ Lphant (eMule, 

consola) 
 ̧ Nicotine-Plus 

(Soulseek) 
 ̧ DC++ (Direct Connect 

network)  
 ̧ LimeWire. (GNUtella) 
 ̧ Gtk-GNUtella. 

(GNUtella) 
 ̧ Qtella. (GNUtella) 
 ̧ Mutella. (GNUtella, 

consola) 
 ̧ Gift cliente / servidor 
 ̧ Lopster. (OpenNAP) 
 ̧ Gnapster (OpenNAP) 
 ̧ Freenet. 
 ̧ GNUnet. 

Administrador de Archivos tipo Windows  ̧ Windows Explorer 

 ̧ Konqueror. 
 ̧ Nautilus. 
 ̧ Endeavour Mark II. 
 ̧ XWC 
 ̧ Thunar.  
 ̧ Personal 

 
Editor de Texto 

 ̧ Notepad 
 ̧ WordPad 
 ̧ TextPad 
 ̧ Word 97/2000/xp 

 ̧ Kedit (KDE). 
 ̧ Gedit (Gnome). 
 ̧ Gnotepad. 
 ̧ Kate (KDE). 
 ̧ KWrite (KDE). 
 ̧ Nedit. 
 ̧ Vim. 
 ̧ Xemacs. 
 ̧ Xcoral. 
 ̧ Nvi. 

http://es.wikipedia.org/wiki/Firewall
http://www.kerio.com/
http://kmyfirewall.sourceforge.net/
http://morizot.net/firewall/
http://morizot.net/firewall/
http://www.fwbuilder.org/
http://shorewall.sf.net/
http://www.simonzone.com/software/guarddog/
http://firestarter.sourceforge.net/
http://www.ipcop.org/
http://aresgalaxy.sourceforge.net/
http://bittorrent.com/index.html
http://dcplusplus.sourceforge.net/
http://www.emule-project.net/
http://www.filesharingplace.com/downloads/kazaa_lite_resurrection.php
http://www.filesharingplace.com/downloads/kazaa_lite_resurrection.php
http://www.lphant.com/
http://www.shareaza.com/
http://thecircle.org.au/
http://www.espwinmx.com/
http://www.transmissionbt.com/
http://www.bittornado.com/
http://ktorrent.org/
http://azureus.sourceforge.net/
http://www.amule.org/
http://mldonkey.sourceforge.net/
http://sourceforge.net/projects/xmule
http://www.lphant.com/
http://nicotine-plus.sourceforge.net/
http://dcplusplus.sourceforge.net/
http://www.limewire.com/
http://gtk-gnutella.sourceforge.net/
http://www.qtella.net/
http://mutella.sourceforge.net/
http://giftcurs.sourceforge.net/
http://gift.sourceforge.net/
http://lopster.sourceforge.net/
http://jasta.gotlinux.org/gnapster.html
http://freenet.sourceforge.net/
http://www.gnu.org/software/GNUnet/gnunet.html
http://www.konqueror.org/
http://www.gnome.org/projects/nautilus/
http://wolfpack.twu.net/Endeavour2/
http://foxdesktop.sourceforge.net/foXdesktop/
http://thunar.xfce.org/
http://gnotepad.sourceforge.net/
http://kate.kde.org/
http://www.vim.org/
http://www.xemacs.org/
http://xcoral.free.fr/
http://www.bostic.com/vi/
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 ̧ Writer 

Compresores de archivos 
 ̧ WinZip 
 ̧ WinRar, etc. 

 ̧ FileRoller. 
 ̧ Gnozip. 
 ̧ LinZip. 
 ̧ Ark (kdeutils). 
 ̧ KArchiveur. 
 ̧ Gnochive. 
 ̧ RAR para Linux. 
 ̧ CAB Extract.  

Visualizador de archivos PDF 

 ̧ Adobe Reader 
(antiguamente 
conocido como 
Adobe Acrobat 
Reader) 

 ̧ Adobe Reader para 
Linux. 

 ̧ KPDF. 
 ̧ Xpdf. 
 ̧ GV.  
 ̧ Evince  

Herramientas para recuperación de datos 
 ̧ R-Studio (soporta 

particiones Linux) 

 ̧ e2undel. 
 ̧ myrescue. 
 ̧ TestDisk. 
 ̧ unrm. 
 ̧ Channel 16.  

Reproductores Música y archivos mp3 

 ̧ Winamp.  
 ̧ Windows Media 

Player.  
 ̧ Ogg Vorbis para 

Windows.  
 ̧ Switch Sound File 

Conversion 
Software (archivos 
mp3 y ogg, 
además de 9 
formatos de audio 
más).  

 ̧ AIMP Classic. 

 ̧ Audacious 
 ̧ XMMS (X multimedia 

system). 
 ̧ amaroK. 
 ̧ Rhythmbox 
 ̧ Listen. 
 ̧ Zinf. (former Freeamp) 
 ̧ Songbird  
 ̧ GQmpeg. 
 ̧ SnackAmp. 
 ̧ Noatun. 
 ̧ Ogg Vorbis para Linux  

Programas para grabar CDs con Interfaz 
Gráfica 

 ̧ Nero 7 Premium 
 ̧ Nero 6 Reloaded 

Roxio Easy Media 
Creator 

 ̧ K3b (Para entorno 
KDE) 

 ̧ XCDRoast. 
 ̧ KOnCd. 
 ̧ Eclipt Roaster. 
 ̧ Gnome Toaster. 
 ̧ Brasero. 
 ̧ CD Bake Oven. 
 ̧ KreateCD. 
 ̧ SimpleCDR-X. 
 ̧ GCombust. 
 ̧ GnomeBaker. 
 ̧ WebCDWriter. 

(Servidor de quemado 
de CD, usable desde 
cualquier navegador 
con soporte para Java) 

http://www.geocities.com/SiliconValley/9757/gnozip.html
http://perso.wanadoo.fr/coquelle/karchiver/
http://gnochive.sourceforge.net/
http://www.rarlab.com/download.htm
http://www.kyz.uklinux.net/cabextract.php3
http://www.adobe.com/products/acrobat
http://www.adobe.com/products/acrobat
http://kpdf.kde.org/
http://www.foolabs.com/xpdf/
http://wino.physik.uni-mainz.de/~plass/gv/
http://www.gnome.org/projects/evince
http://e2undel.sourceforge.net/
http://myrescue.sourceforge.net/
http://www.cgsecurity.org/index.html?testdisk.html
http://freshmeat.net/projects/unrm/?topic_id=866
http://channel16.sourceforge.net/
http://audacious-media-player.org/
http://www.xmms.org/
http://www.xmms.org/
http://amarok.kde.org/
http://www.gnome.org/projects/rhythmbox/
http://listengnome.free.fr/
http://www.zinf.org/
http://www.freeamp.org/
http://www.songbirdnest.com/
http://gqmpeg.sourceforge.net/
http://snackamp.sourceforge.net/
http://noatun.kde.org/
http://vorbis.com/setup_linux/
http://www.nero.com/nero7/eng/index.html/
http://www.nero.com/eng/Nero_6_Reloaded.html/
http://www.roxio.com/en/products/emc/index.jhtml
http://www.roxio.com/en/products/emc/index.jhtml
http://k3b.sourceforge.net/
http://www.xcdroast.org/
http://www.koncd.org/
http://sourceforge.net/projects/eroaster/
http://gnometoaster.rulez.org/
http://www.gnome.org/projects/brasero/
http://cdbakeoven.sourceforge.net/
http://ogre.rocky-road.net/cdr.shtml
http://www.iki.fi/jmunsin/gcombust/
http://www.gnomefiles.org/app.php?soft_id=291
http://wwwhomes.uni-bielefeld.de/jhaeger/webCDwriter/
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 ̧ NeroLinux 
 ̧ Graveman 

 

Paquetes de oficina 

 ̧ MS Office, 
StarOffice / 
OpenOffice.org, 
602Software 

 ̧ Openoffice.org. 
 ̧ Staroffice. [NL] 
 ̧ Koffice. 
 ̧ HancomOffice. [NL] 
 ̧ Gnome Office. 
 ̧ Applixware Office. 
 ̧ Siag Office. 
 ̧ TeX, LaTeX, ...  

Hojas de Cálculo 
 ̧ Excel, StarOffice / 

OpenOffice.org 
Calc, 602Tab 

 ̧ Gnumeric. 
 ̧ Abacus. 
 ̧ StarOffice / 

OpenOffice.org Calc. 
 ̧ Kspread.  

 

Notas 

¶ En principio todos los programas de Linux en esta tabla son libres, salvo los marcados 
con [NL]  

¶ [NL]: programas no libres para Linux  
¶ [?]: significa que no hay información clara sobre la situación del programa (si es libre o 

no).  

Ventajas del sistema operativo Linux 

Hay 3 ventajas fundamentales de Linux que juntas le dan una gran consideración:  

 ̧ Linux es muy robusto, estable y rápido: Ideal para servidores y aplicaciones 
distribuidas. A esto se añade que puede funcionar en máquinas humildes: Linux puede 
correr servicios en un x86 a 200 MHz con calidad  

 ̧ Linux es libre: Esto implica no sólo la gratuidad del software, sino también que Linux es 
modificable y que Linux tiene una gran cantidad de aplicaciones libres en Internet. 
Todo ello arropado por la inmensa documentación de Linux que puede encontrarse en 
la Red  

 ̧ Linux ya no está restringido a personas con grandes conocimientos de informática: Los 
desarrolladores de Linux han hecho un gran esfuerzo por dotar al sistema de asistentes 
de configuración y ayuda, además de un sistema gráfico muy potente.Distribuciones 
Linux como Red Hat/Fedora tienen aplicaciones de configuración similares a las de 
Windows. 

Los inconvenientes de Linux más importantes pueden ser:  

 ̧ Windows es incompatible con Linux: Este punto es difícil de explicar: no quiere decir 
que no podamos tener instalados ambos Sistemas (que es relativamente fácil de 
hacer) Uno de los problemas es que desde Windows no podremos escribir en 
particiones Linux o que desde Linux no podremos escribir (en sentido amplio) en 
particiones NTFS (Windows XP, 2000...) aunque esto último se está investigando  

 ̧ En la mayoría de distribuciones Linux hay que conocer nuestro Hardware a la hora de 
instalar Sin embargo, distribuciones de Linux como Knoppix reconocen todo el sistema 
a lo Windows No sólo eso, en este sentido se está trabajando mucho por hacer esta 
tarea simple. 

http://www.nero.com/en/NeroLINUX.html
http://graveman.tuxfamily.org/
http://www.sun.com/products/staroffice/
http://www.openoffice.org/
http://www.openoffice.org/
http://www.sun.com/products/staroffice/
http://www.koffice.org/
http://www.hancom.com/
http://www.gnome.org/gnome-office/
http://www.vistasource.com/products/axware/
http://siag.nu/
http://www.latex-project.org/
http://www.sun.com/products/staroffice/
http://www.openoffice.org/
http://www.gnome.org/projects/gnumeric/
http://www.sun.com/products/staroffice/
http://www.openoffice.org/
http://www.koffice.org/kspread/
http://es.wikipedia.org/wiki/software_libre
http://es.wikibooks.org/w/index.php?title=Software_no_libre&action=edit&redlink=1
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¿Cuántas distribuciones de Linux existen? 

 
Por mensionar algunas: Ubuntu, Mandriva, Slackware, Fedora Core, Debian, Gentoo, 
OpenSuSE.Arch Linux(la que yo uso xD). 
Cada una con un sabor diferente. 

 

Versiones del Sistema Operativo 

 

D.O.S. ( disk operative system ) Versiones 

Windows 3.1 

 3.11 

 98 – 98SE 

 ME (milennium ) 

 XP – SP1 – SP2 – SP3 

 2000 – NT – SP4 

 Vista 

 

 
UNIX Distribuciones 

Linux Debian 

 Redhat 

 Mandriva 

 SuSe 

 Gentoo 

 Ubuntu 

 Xubuntu 

 

 
Versiones de Debian 

 
Debian siempre mantiene al menos tres versiones en mantenimiento activo: estable, en 
pruebas e inestable (stable, testing y unstable). 
 
Estable  

La publicación estable contiene la publicación oficial más reciente de Debian.  

Esta es la versión de producción de Debian, cuyo uso recomendamos principalmente.  

La versión estable actual de Debian GNU/Linux es la 4.0r3, cuyo nombre en código es 
etch. Salió el 17 de febrero de 2008.  

En pruebas  

La publicación en pruebas (testing) contiene paquetes que aún no han sido aceptados en 
la rama estable, pero están a la espera de ello. La principal ventaja de usar esta 
publicación es que tiene versiones más recientes del software.  

Vea las PF de Debian si desea más información sobre qué es pruebas y cómo se 
convierte en estable.  

La publicación actual de en pruebas es lenny.  

http://www.debian.org/releases/stable/
http://www.debian.org/releases/testing/
http://www.debian.org/doc/FAQ/
http://www.debian.org/doc/FAQ/ch-ftparchives#s-testing
http://www.debian.org/doc/FAQ/ch-ftparchives#s-testing
http://www.debian.org/doc/FAQ/ch-ftparchives#s-frozen
http://www.debian.org/doc/FAQ/ch-ftparchives#s-frozen
http://www.debian.org/doc/FAQ/ch-ftparchives#s-frozen
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Inestable  

La publicación inestable es donde tiene lugar el desarrollo activo de Debian. 
Generalmente, esta publicación es la que usan los desarrolladoresy otros que quieren 
estar a la última. 

La publicación inestable se llama sid.  

 

Debian Lenny Aún no se ha establecido la fecha de lanzamiento 

 Etch Publicación estable actual 

 Sarge Antigua versión estable 

 Potato Antigua versión estable 

 Slink Antigua versión estable 

 Hamm Antigua versión estable 

 
 

Una pequeña reseña de Debian. 
 
El proyecto Debian fue fundado en el año 1993 por Ian Murdock, después de haber estudiado 
en la Universidad de Purdue. Él escribió el manifiesto de Debian que utilizó como base para la 
creación de la distribución Linux Debian. Dentro de este texto los puntos destacables son: 
tener de la distribución de manera abierta, coherente al espíritu del núcleo Linux y de GNU. 

El nombre de éste se basa en la combinación del nombre de su entonces novia (ahora esposa) 
Deborah con su propio nombre Ian, formando el portmanteau Debian, pronunciado como las 

sílabas correspondientes de estos nombres están en inglés americano: /dƧbǷiǺjƥn/. 

El proyecto creció lentamente al principio y lanzó sus primeras versiones 0.9x en 1994 y 1995. 
Las primeras portabilidades a otras arquitecturas fueron a comienzos de 1995, siendo la 
primera versión 1.x de Debian lanzada en 1996. 

En 1996, Bruce Perens substituyó a Ian Murdock como el líder de proyecto. En la sugerencia 
del desarrollador Ean Schuessler, él dirigió el proceso de actualización del contrato social de 
Debian y de las pautas del software de Debian libremente, definiendo los puntos 
fundamentales para el desarrollo de la distribución. Él también inició la creación de la licencia 
de software legal de la organización. 

Debian ejecutando una Consola, AMSN y XMMS 
Bruce Perens se retiró en 1998, antes del lanzamiento de la primera versión Debian basada en 
glibc, bautizada como Debian 2.0. El proyecto procedió a elegir a nuevos líderes y a hacer dos 
revisiones de la versión 2.x, cada una incluyendo más portabilidades a otras arquitecturas y 
más paquetes. Coveniente fue lanzado durante este periodo y la primera portabilidad a un 
núcleo no basado en el núcleo de Linux, Debian GNU/Hurd. Las primeras distribuciones de 
Linux basadas en Debian, Corel Linux y la Stormix's Linux de Stormix, fueron comenzadas en 
1999. Aunque estuvieron desarrolladas no por mucho tiempo, estas distribución eran las 
primeras de muchas distribuciones basadas en Debian. 

A finales de 2000, el proyecto realizó el mayor cambio a la estructura de los archivos y la 
organización de la versiones, reorganizando procesos de liberación de paquetes del software 
con el nuevo "package tools" y creando un rama de prueba, relativamente estable para el 
lanzamiento siguiente. En 2001, los desarrolladores comenzaron a llevar a cabo una 
conferencia anual llamada Debconf con negociaciones y los talleres para los desarrolladores y 
los usuarios técnicos. 

De donde surgieron los nombres de las versiones de debian. 

Los nombres de las versiones de Debian GNU/Linux son tomados de la película Toy Story. 

http://www.debian.org/releases/unstable/
http://es.wikipedia.org/wiki/Proyecto_Debian
http://es.wikipedia.org/wiki/1993
http://es.wikipedia.org/wiki/Ian_Murdock
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Purdue&action=edit&redlink=1
http://es.wikipedia.org/wiki/Manifiesto_de_Debian
http://es.wikipedia.org/wiki/Distribución_Linux
http://es.wikipedia.org/wiki/Debian
http://es.wikipedia.org/wiki/Distribución_Linux
http://es.wikipedia.org/wiki/Linux_%28núcleo%29
http://es.wikipedia.org/wiki/GNU
http://es.wikipedia.org/wiki/Novia
http://es.wikipedia.org/wiki/Esposa
http://es.wikipedia.org/wiki/Portmanteau
http://es.wikipedia.org/wiki/Inglés
http://es.wikipedia.org/wiki/1994
http://es.wikipedia.org/wiki/1995
http://es.wikipedia.org/wiki/1995
http://es.wikipedia.org/wiki/1996
http://es.wikipedia.org/wiki/1996
http://es.wikipedia.org/wiki/Bruce_Perens
http://es.wikipedia.org/wiki/Distribución_Linux
http://es.wikipedia.org/wiki/Software
http://es.wikipedia.org/wiki/AMSN
http://es.wikipedia.org/wiki/XMMS
http://es.wikipedia.org/wiki/1998
http://es.wikipedia.org/wiki/Glibc
http://es.wikipedia.org/wiki/Linux_%28núcleo%29
http://es.wikipedia.org/wiki/Debian_GNU/Hurd
http://es.wikipedia.org/wiki/Corel_Linux
http://es.wikipedia.org/wiki/Distribución_Linux
http://es.wikipedia.org/wiki/Distribución_Linux
http://es.wikipedia.org/wiki/2000
http://es.wikipedia.org/wiki/Software
http://es.wikipedia.org/wiki/2001
http://es.wikipedia.org/wiki/Debconf
http://es.wikipedia.org/wiki/Toy_Story
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Hasta la fecha ha habido nueve versiones estables (con sus respectivas revisiones), siendo la 
actual la 4.0 etch. Nota de prensa 

La versión testing actual se denomina lenny. 

El desarrollo día a día tiene lugar en la versión unstable, rama que aparece codificada de forma 
permanente con el nombre sid. 

Versión Nombre en clave Fecha 

1.1 Buzz 17 de junio de 1996 

1.2 Rex 12 de diciembre de 1996 

1.3 Bo 2 de junio de 1997 

2.0 Hamm 24 de julio de 1998 

2.1 Slink 9 de marzo de 1999 

2.2 Potato 15 de agosto de 2000 

3.0 Woody 19 de julio de 2002 

3.1 Sarge 6 de junio de 2005 

4.0 Etch 8 de abril de 2007 

5.0 Lenny Septiembre del  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://es.wikipedia.org/wiki/Etch
http://www.debian.org/News/2007/20070408.es.html
http://es.wikipedia.org/wiki/Lenny
http://es.wikipedia.org/wiki/Sid
http://es.wikipedia.org/wiki/17_de_junio
http://es.wikipedia.org/wiki/1996
http://es.wikipedia.org/wiki/12_de_diciembre
http://es.wikipedia.org/wiki/1996
http://es.wikipedia.org/wiki/2_de_junio
http://es.wikipedia.org/wiki/1997
http://es.wikipedia.org/wiki/24_de_julio
http://es.wikipedia.org/wiki/1998
http://es.wikipedia.org/wiki/9_de_marzo
http://es.wikipedia.org/wiki/1999
http://es.wikipedia.org/wiki/15_de_agosto
http://es.wikipedia.org/wiki/2000
http://es.wikipedia.org/wiki/19_de_julio
http://es.wikipedia.org/wiki/2002
http://es.wikipedia.org/wiki/6_de_junio
http://es.wikipedia.org/wiki/2005
http://es.wikipedia.org/wiki/Portal:Actualidad/8_de_abril_de_2007
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Capítulo III 

 

Introducción a Linux 
Linux tiene las siguientes características:  

¶ Software Libre.  
¶ Basado en Unix  
¶ Alta prestaciones.  
¶ Entorno gráfico y texto.  
¶ Altamente configurable.  
¶ Alto número de software disponible.-  
¶ Alto nivel de seguridad.  
¶ El coste es cero.  
¶ Alta estabilidad  
¶ Compatible con otros sistemas operativos.  
¶ Permite instalarse en pcs sin grandes requisitos de ram o hd.  
¶ Fácil actualización de todo el software.  
¶ Hay muchísima documentación.  

 
Escritorio 
 
 Al arrancar el entorno visual de Linux Debian podemos apreciar la siguiente figura, nos 
va a permitir introducir un usuario y contraseña donada por el administrador del sistema. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 Por ejemplo, para ingresar al sistema Linux Debian en el aula Multimedial de APUL se 
debe ingresar : 
 
 
 

Username apul 

Password apul 
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Configuración del fondo de pantalla 
 

 
 
 
Configuración de Pantalla 
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Acceso a diferentes programas tales como Writer, Calc, etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Como podemos apreciar para poder ingresar por ejemplo a Writer (procesador de 
texto) tenemos que seguir los siguientes pasos: 

 
 ̧ Botón de Inicio 
 ̧ Oficina 
 ̧ OpenOffice.org Writer 

 
 Este ejemplo sirve también para poder ingresar a Calc ( Planilla de cálculos) 
usaremos casi el mismo ejemplo para poder ingresar a diferentes programas también tales 
como internet 

 
 ̧ Botón de inicio 
 ̧ Internet 
 ̧ Konqueror 
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Uso del administrador de archivos y unidades (Personal) 

 

 
 En la carpeta Personal se podrá manipular cualquier tipo de archivo siempre y cuando 
el usuario posea privilegios tales como poder borrar archivos, copiar, cortar, pegar, modificar, 
etc. 
 Los privilegios siempre son dados por el administrador del sistema. El administrador de 
sistema también conocido como el ROOT, posee los derechos y permisos para poder modificar 
y monitoriar todos los archivos que posee la PC. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ROOT 

usuario1 usuario2 usuario3 

 
Puede copiar archivos pero no 

puede borrarlos 

 
Puede copiar archivos y borrarlos 

pero no puede enviarlos por 

internet 

 
Posee todos los privilegios dados 

por el Administrador 
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Linux en la Administración Pública 

Hay una serie de administraciones públicas que han mostrado su apoyo al software libre, sea 
migrando total o parcialmente sus servidores y sistemas de escritorio, sea subvencionándolo. 
Como ejemplos se tiene a:  

Alemania pagando por el desarrollo del Kroupware. Además ciudades como Múnich, que 
migró sus sistemas a SuSE Linux, una distribución alemana especialmente orientada a KDE. 
Cuba donde el gobierno ha establecido una indicación oficial para introducir de manera 
progresiva el software libre y en particular el Linux y en el que la red de Salud Pública, 
Infomed, fue pionera en su uso. China, con su acuerdo con Sun Microsystems para distribuir 
millones de Java Desktop (una distribución de linux basada en GNOME y especialmente bien 
integrada con java) Brasil, con una actitud generalmente positiva, y, por ejemplo, con el 
desarrollo de los telecentros En España, distintos gobiernos regionales están desarrollando sus 
propias distribuciones no sólo para uso administrativo sino también académico. Así tenemos 
LinEx? en Extremadura, GuadaLinex en Andalucía, LliureX? en La Comunidad Valenciana, 
Molinux en Castilla-La Mancha, MAX en La Comunidad de Madrid, Linkat en Cataluña y 
Trisquel en la Comunidad de Galicia http://trisquel.uvigo.es/ , por el momento. Todas estas 
distribuciones tienen en común el hecho de estar basadas en Debian, o alguno de sus 
derivados, como Ubuntu. Venezuela, Chile, República Dominicana, Argentina, México son 
otros países donde se ha hecho una apuesta fuerte por Linux y el código libre en detrimento 
de contratos y licencias con el gigante del software Microsoft.  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.omerique.net/twiki/bin/view/TIC/SuSE
http://www.omerique.net/twiki/bin/edit/TIC/LinEx?topicparent=TIC.GuadalinexV3
http://www.omerique.net/twiki/bin/view/TIC/GuadaLinex
http://www.omerique.net/twiki/bin/edit/TIC/LliureX?topicparent=TIC.GuadalinexV3
http://trisquel.uvigo.es/
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Capítulo IV 

 
Similitudes entre los paquetes de oficina. OpenOffice y Office 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OpenOffice 2.2 

Writer 

(Proc. de Texto) 

Calc 

(Planilla de 

Cálculos) 

Draw 

(Publicaciones) 

Impress 

(Vías Positivas) 

Office 2000 

Word 

(Proc. de Texto) 

Excel 

(Planilla de 

Cálculos) 

Publisher 

(Publicaciones) 

Power Point 

(Vías Positivas) 

ODT - DOC 

(Extensión) 

ODS - XLS 

(Extensión) 

ODG - PHL 

(Extensión) 

ODP - PPS 

(Extensión) 

DOC 

(Extensión) 

XLS 

(Extensión) 
PHL 

(Extensión) 
PPS 

(Extensión) 
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Introducción a Writer 

 
Con el nacimiento de los ordenadores y posteriormente de las aplicaciones para el tratamiento 
de texto, se ha ido desbancando a las tradicionales máquinas de escribir, cuyo uso hoy día 
queda casi en el recuerdo de todos.  
La rápida expansión en el mercado de este tipo de productos se debe a todas las utilidades que 
incorporan facilitando el diseño de documentos complejos en un tiempo record.  

Los avances tecnológicos han permitido desarrollar paquetes de aplicaciones cada vez más 
completos en los que se implementan herramientas que cubren todas las posibles necesidades 
de los usuarios. 

Writer, a pesar de su corta edad, incluye ya todas las utilidades para que el usuario pueda 
crear y desarrollar documentos de carácter profesional. 

Al trabajar con un procesador de texto, uno de los pasos fundamentales es dominar la gestión 
de los archivos, una tarea imprescindible si el usuario no quiere perder información. 
Abrir, crear, guardar o mover documentos, son algunas de las acciones que el usuario debe 
aprender a manejar con soltura, ya que, facilitará su trabajo diario. 

Igual de importante es conocer la ventana de trabajo de Writer y saber donde se encuentran 
ubicados cada uno de los elementos dentro de ella.  

Writer dispone de una Ayuda donde podrá resolver todas sus posibles dudas acerca del 
programa y su uso. 

 

 Writer tiene multiformato, esto significa que acepta formatos de otros procesadores 
de textos tales como WORD y puede Exportar en otros formatos con extensión “DOC”. 
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Introducción a Calc 

 
Las hojas de cálculo se pueden considerar un componente indispensable en la administración y 
gestión de las empresas, ya que permiten realizar cálculos complejos en un corto espacio de 
tiempo, con la ventaja de que si al realizarlos el usuario teclea erróneamente una cantidad, 
sólo tendrá que volver a introducirla y los cálculos se volverán a realizar automáticamente 
mostrando los nuevos resultados. 

Calc, al igual que otras aplicaciones de hojas de cálculo, es una herramienta muy potente, pero 
de nada sirve toda esta fuerza si el usuario no aprende el uso óptimo de todas las funciones 
que incorpora, pudiendo con ello combinarlas para conseguir funciones aún más potentes. 

 
Es necesario que el usuario no sólo conozca el entorno con el que trabaja y las herramientas de 
que dispone, sino también cómo guardar el trabajo que va realizando diariamente, así como 
otras operaciones básicas relacionadas con la gestión de los archivos. 

Debe aprender a moverse por la hoja de cálculo y a seleccionar celdas, filas y columnas, y en 
caso de que lo necesite, a consultar las opciones de Ayuda de que dispone. 

 
Calc tiene multiformato, esto significa que acepta formatos de otras planillas de cálculo tales 
como EXCEL y puede Exportar en otros formatos conn extensión “XLS”. 
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Capítulo V  
 
Herramientas Principales de Writer  
 
Al abrir por primera vez Writer, se puede apreciar que la ventana inicial del procesador de 
texto es similar a la de otros programas de su tipo, esto facilita el aprendizaje del mismo.  
La pantalla principal está compuesta por:  
• Área de trabajo: que representa una hoja o folio.  

• Barra de Menús: en ellos están disponibles todos los comandos de Writer. Éstos menús dan 
acceso a diferentes cuadros de diálogos.  

• Barras de Herramientas:  
• Barra de Funciones: en esta barra podrá encontrar botones como Nuevo, Abrir, 
Guardar documento, etc…  

• Barra de Objetos: en esta barra se encuentran las opciones: Estilo, Fuente, 
Tamaño, Negrita, etc…  

• Barra de Herramientas: normalmente situada en el margen izquierdo de la 
pantalla, cuenta con opciones tales como: Insertar tabla, Insertar campos, Insertar 
Objetos, etc…  

• Barra de Regla: desde ella se pueden establecer directamente las tabulaciones y 
modificar los márgenes.  

• Cuadro de diálogo Estilos de párrafo: muestra una lista de estilos predefinidos. 
Este cuadro puede ser desactivado si interfiere con el trabajo del usuario.  
 

 

 

Imagen del menú principal  
 
 
Imagen de la barra de herramientas  
 

 
 

 

Imagen de la hoja de trabajo con sus respectivas reglas.  
 



- Operador Linux.Open Office - 

Página 25 de 39 
Programa de Capacitación  
Secretaría de Extensión - APUL 

 

 



- Operador Linux.Open Office - 

Página 26 de 39 
Programa de Capacitación  
Secretaría de Extensión - APUL 

 

Los menús de Writer se pueden abrir simplemente haciendo clic con el botón izquierdo del 
ratón en ellos o pulsando una combinación de teclas determinada. Al seleccionar una opción 
del menú se activa el comando correspondiente.  
Cuando aparece una combinación de teclado junto a una opción del menú indica que el 
comando se puede activar con dicha combinación de teclas sin necesidad de abrir el menú.  
Al seleccionar una opción que va seguida de puntos suspensivos se abre un cuadro de diálogo 
con opciones adicionales.  
Debajo de la Barra de Menús se encuentran las Barras de Herramientas mencionadas 
anteriormente, que tienen botones que ejecutan comandos de forma inmediata.  
Dichos comandos también pueden ser activados desde la Barra de Menús, en el menú 
correspondiente.  
Si no conoce la función de algún botón, solo tiene que situar el puntero del ratón encima de él 
durante unos segundos y una información en pantalla o sugerencia le indicará su utilidad.  
En la parte inferior de la ventana del documento se encuentra ubicada la Barra de Estado, en la 
que se indica el número de la página en la que se encuentra, así como otra información 
adicional que podría resultarle de utilidad.  
 
 

CONSEJOS PRÁCTICOS  
1. Pulse Alt + la letra subrayada del nombre de un menú para abrirlo.  

2. Pulse la letra subrayada de la opción de un menú, en un menú abierto, para ejecutar el 
comando.  

3. Pulse Ctrl + Inicio para situarse al principio de un documento.  

4. Pulse Ctrl + Fin para ir al final de un documento.  
 
 

Configurar Página  
Aunque la configuración predefinida de Writer produce documentos válidos, necesitará 
modificar sus características según sus propias necesidades.  
En el cuadro de diálogo Estilo de Página puede seleccionar las opciones que desea para los 
márgenes, el tamaño y orientación del papel, y el diseño de la página.  
Para abrirlo haga clic en la Barra de Menús: Formato: Página.  
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Sin embargo, no es necesario utilizar el cuadro de diálogo Estilo de Página para establecer los 
márgenes, ya que simplemente ha de arrastrar los bordes de los márgenes en la regla 
horizontal.  
Este método le permite ver instantáneamente los resultados de los parámetros en el 
documento actual.  
Tenga cuidado al colocar los márgenes, ya que muchas impresoras no imprimen los primeros 6 
milímetros del borde de la página debido a que utilizan esa área para pasar el papel por la 
impresora.  
Por lo tanto, compruebe que los márgenes son de por lo menos unos 6 milímetros o más.  
Entre las opciones que ofrece este cuadro de diálogo se encuentran:  

• Página: Permite establecer el formato del papel (A3, A4, B5, etc...), el ancho, el 
alto, la orientación, los márgenes, etc...  

• Fondo: Permite establecer como fondo una imagen o un color.  

• Encabezamiento: Permite establecer los atributos del encabezado de la página, 
entre ellos: los márgenes, el espaciado, estilo y color de línea del borde, el estilo 
de sombras, etc...  

• Pie de página: Permite establecer los atributos del pie de la página, entre ellos: 
los márgenes, el espaciado, estilo y color de línea del borde, el estilo de sombras, 
etc...  

• Borde: Permite establecer las características del borde de la página: estilo y 
grosor de línea, sombra, color, etc...  

• Columnas: Permite establecer el número de columnas en que se va a dividir la 
página, así como el espaciado entre ellas, la línea de separación, etc....  

• Nota al pie: Permite establecer los atributos de las notas al pie de página: 
separación respecto al texto, línea de separación, grosor, posición, etc...  
 

Opción “Guardar” y “Guardar Como” (Diferencias)  
Para no perder la información debe guardar el documento seleccionando el menú Archivo de la Barra de 

Menús y haciendo clic en la opción Guardar , se abrirá el cuadro de diálogo Guardar como.  
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Diferencias 

 
La diferencia entre “Guardar” y “Guardar Como” es que la opción Guardar  actualiza  lo echo 
hasta el momento dentro de un documento y Guardar Como se utiliza como por ejemplo 
Redireccionar un archivo a un diskette, CD, cambiarle el tipo de archivo o sea formato, etc.  
 
Cortar, Copiar y pegar desde un documento ó desde internet.  
No es necesario cortar físicamente los documentos en distintas partes y volver a pegarlas en 
un orden diferente, ya que con Writer puede cambiar fácilmente el orden del texto utilizando 
los métodos electrónicos de cortar y pegar.  
Cuando copia o corta un texto seleccionado, utilizando los comandos de menú, menús de 
atajo, combinaciones de teclas o botones, el texto se coloca en un área de almacenamiento 
temporal y puede pegar el texto en tantos lugares y tantas veces como desee.  
Utilice los comandos de cortar y pegar para mover texto de un lugar de su documento a otro o 
incluso a otro documento diferente.  
Sólo tiene que seleccionar el texto que va a mover de sitio y utilizar alguna de estas opciones:  

1. Hacer clic en el botón Cortar de la Barra de Funciones, situar el cursor en la nueva 
posición que adquirirá el texto y hacer clic en el botón Pegar de la misma barra de 
herramientas.  

2. Hacer clic en la Barra de Menús: Editar: Cortar, situar el cursor en la nueva posición 
que adquirirá el texto y hacer clic de nuevo en la Barra de Menús: Editar: Pegar.  

3. Utilizar las combinaciones de teclado Ctrl + X para cortar y Ctrl + V para pegar.  
 
Tanto si utiliza un método u otro el efecto será el mismo y podrá pegar el texto tantas veces 
como quiera.  
También puede mover el texto de una posición a otra dentro del mismo documento utilizando 
el método de arrastrar y soltar con el ratón.  
Simplemente seleccione el texto, haga clic, mantenga pulsado y arrastre hasta la nueva 
posición.  
Al soltar, el texto se desplazará a la situación indicada.  
Si lo que desea es duplicar parte de un texto, utilice los comandos de copiar y pegar. El método 
a emplear es similar al caso anterior.  
 
Debe seleccionar el texto y a continuación: 
 

1. Hacer clic en el botón Copiar de la Barra de Funciones, situar el cursor en la nueva 
posición que adquirirá el texto y hacer clic en el botón Pegar de la misma barra de 
herramientas.  

2. Hacer clic en la Barra de Menús: Editar: Copiar, situar el cursor en la nueva posición 
que adquirirá el texto y hacer clic de nuevo en la Barra de Menús: Editar: Pegar.  

3. Utilizar las combinaciones de teclado Ctrl + C para cortar y Ctrl + V para pegar.  
Al igual que para mover texto, puede utilizar el ratón para copiar texto.  
Seleccione el texto y mantenga pulsada la tecla Ctrl mientras arrastra y el texto se duplicará.  
 

 
Importar ó Exportar un archivo a diferentes formatos.  
Cuando nos referimos a Importar ó exportar documentos a diferentes formatos, estamos 
diciendo de que si un archivo está guardado con un formato de extensión DOC Writer está 
apto para poder abrir ese documento y a su vez guardarlo una vez modificado a la misma 
extensión o sea DOC.  
También podemos encontrar los caso en el cuál un usuario realiza un documento en Writer y 
lo tiene que migrar a Word. Es una opción muy facil de aplicar en Writer. Por ejemplo:  
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Archivo – Guardar Como – Tipo de archivo – (elegimos la opción) Microsoft Word 
97/2000/XP. 
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Capítulo VII  
 
Herramientas principales de Calc 
 
 Al abrir por primera vez Calc, podrá comprobar que la ventana inicial es similar a otras 
aplicaciones de hoja de cálculo, como por ejemplo, Microsoft Excel.  
Dicha pantalla está compuesta por los elementos que a continuación se describen 
brevemente:  

• Área de trabajo: representa una cuadrícula formada por filas y columnas, cada una de 
ellas identificadas por un nombre único. La unión de dichas filas y columnas forman las 
celdas.  

• Barra de Menús: en ellos están disponibles todos los comandos de la hoja de cálculo 
Calc. Éstos menús dan acceso a diferentes cuadros de diálogos.  

• Barras de Herramientas:  
• Barra de Funciones: en esta barra podrá encontrar botones como Nuevo, Abrir, 
Guardar documento, etc…  

• Barra de Objetos: en esta barra se encuentran las opciones: Estilo, Fuente, 
Tamaño, Negrita, etc…  

• Barra de Fórmulas: en esta barra podrá teclear las diferentes fórmulas y 
funciones, como por ejemplo: Suma, Promedio, Mín, Max, Si, etc…  

• Barra de Herramientas: normalmente situada en el margen izquierdo de la 
pantalla, cuenta con opciones tales como: Insertar tabla, Insertar campos, Insertar 
Objetos, Autofiltro, etc…  

• Barra de Estado: se sitúa en la parte inferior de la ventana de la hoja de cálculo, 
en ella se indica el número de la hoja en la que se encuentra, así como otra 
información adicional que podría resultarle de utilidad.  

• Cuadro de diálogo Estilos de celda: muestra una lista de estilos predefinidos 
tanto para las celdas como para la página. Este cuadro puede ser desactivado si 
interfiere con el trabajo del usuario.  

 
Los menús de Calc se pueden abrir simplemente haciendo clic con el botón izquierdo del 
ratón en ellos o pulsando una combinación de teclas determinada.  
 
Al seleccionar una opción del menú se activa el comando correspondiente.  
Cuando aparece una combinación de teclado junto a una opción del menú indica que el 
comando se puede activar con dicha combinación de teclas sin necesidad de abrir el menú.  
Al seleccionar una opción que va seguida de puntos suspensivos se abre un cuadro de diálogo 
con opciones adicionales.  
Debajo de la Barra de Menús se encuentran las Barras de Herramientas mencionadas 
anteriormente, que tienen botones que ejecutan comandos de forma inmediata.  
Dichos comandos también pueden ser activados desde la Barra de Menús, en el menú 
correspondiente.  
Si no conoce la función de algún botón, solo tiene que situar el puntero del ratón encima de él 
durante unos segundos y una información en pantalla o sugerencia le indicará su utilidad. 
 
 

 Imagen del menú principal 
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Imagen de la barra de herramientas 

 

 
 

 

 Imagen de la hoja de trabajo con sus respectivas reglas. 
 

 

 
Al abrir Calc aparece un nuevo libro en blanco que dispone de 3 hojas de cálculo con un 
formato ya predefinido. 
Si este estilo se adapta a lo que su trabajo requiere puede tomarlo como predeterminado, 
pero si por el contrario necesita modificar todas o algunas de las características que aparecen 
por defecto puede hacerlo desde el cuadro de diálogo Estilo de hoja al que se accede desde la 
Barra de Menús: Formato: Página...  
Desde este cuadro podrá seleccionar opciones para cambiar márgenes, tamaño, orientación 
del papel y en general el diseño de la página.  
 

Configurar el libro y las páginas  
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Al dar formato a las páginas, también puede resultar necesario modificar los atributos de las 
diferentes hojas que componen el libro de trabajo, empezando por cambiar el nombre de 
cada una de las hojas de cálculo por uno más representativo del contenido de la misma.  
 
Con Calc es fácil realizar la gestión de las hojas, permitiendo insertar y eliminar tanto hojas 
completas, como filas, columnas, incluso celdas específicas, sólo tendrá que indicar el objeto 
sobre el que quiere actuar y aplicar el comando correspondiente.  
El mismo método se ha de utilizar para formatear celdas, filas o columnas.  
Los tradicionales comandos de Cortar, Copiar y Pegar son de gran utilidad en el trabajo diario 
con una hoja de cálculo, ya que permiten, por ejemplo, copiar el contenido, la fórmula o el 
formato de una celda.  
 
Puede que al trabajar con las hojas disponibles, el libro se le quede pequeño, por ello Calc, 
incluye la opción de Insertar nuevas hojas, a la que puede acceder de dos maneras: 

1. Hacer clic en la Barra de Menús: Insertar: Hoja de cálculo...  

2. Hacer clic con el botón derecho del ratón en la sección destinada a las pestañas de 
las hojas y seleccionar la opción Insertar... del menú contextual que aparece.  
 

Aparecerá el cuadro de diálogo Insertar hoja pidiéndole algunos datos, como el número de 
hojas que se van a insertar, la posición de las mismas, etc...  
Seleccione las opciones que necesite y pulse Aceptar. Las nuevas hojas se sumarán a las 
existentes.  
Para eliminar una hoja que ya no tiene utilidad, selecciónela y a continuación haga clic con el 
botón derecho del ratón y seleccione la opción Eliminar....  
Calc le pide confirmación, si pulsa Si la hoja quedará eliminada definitivamente y los datos se 
perderán.  
Esta misma opción la podrá encontrar en la Barra de Menús: Editar: Eliminar hoja....  
El funcionamiento es igual al descrito anteriormente.  
 

 

Operaciones fundamentales de una planilla de cálculos  
 
Para realizar cálculos dentro de una hoja, el usuario puede hacer uso de las fórmulas 
creándolas él mismo en función de sus propias necesidades, sólo tiene que conocer la 
estructura que deben tener y los operandos existentes.  
Combinándolos inteligentemente podrá crear operaciones ó fórmulas complejas y realizar 
los cálculos rápidamente.  
Si comete algún error al introducir los datos, no necesita volver a escribir la fórmula de nuevo, 
sólo debe teclear el dato correcto y las fórmulas se calcularán automáticamente.  
 

Operaciones  
Las operaciones en Calc son 4: Suma(+), Resta(-), Multiplicación(*) y división(/). Las 
operaciones se realizan en base a las celdas y no a los número que poseen dentro de ellas. por 
ejemplo:  

= B2 + B3 + B4 + B5 
 

Luego con solo presionar la tecla ENTER obtendremos el resultado de la suma de las celdas 
mencionadas anteriormente.  
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Ejemplos gráficos  
 

 
 

Como podemos observar en la figura anterior la operación nos sirve para realizar suma, resta, 
multiplicación y división simple.  
 
Funciones Básicas de una planilla de cálculos. Ejemplos: Función Suma, Producto, Promedio, 
Máximo, Mínimo, Contar.Si, Contar, Si.  
Aunque puede escribir una operación explícita, como por ejemplo: =A3+A4+A5+A6, para 
calcular, un total resulta mucho más efectivo el uso de funciones. 
 
Las funciones son fórmulas predefinidas que ejecutan cálculos utilizando valores específicos, 
denominados argumentos, en un orden determinado o estructura.  
 
Las funciones pueden utilizarse para ejecutar operaciones simples o complejas.  
 
La estructura de una función comienza por el signo igual a =, seguido por el nombre de la 
función, un paréntesis de apertura, los argumentos de la función separados por comas y un 
paréntesis de cierre.  
 
Los elementos de una función son los siguientes:  

• Nombre de función: Para obtener una lista de funciones disponibles, haga clic en una 
celda y pulse Ctrl + F2.  

• Argumentos: Los argumentos pueden ser números, texto, valores lógicos como 
VERDADERO o FALSO, matrices o referencias de celda (son conjuntos de coordenadas 
que ocupan una celda en una hoja de cálculo, por ejemplo: C5, G9, M20, etc…). El 
argumento que se designe deberá generar un valor válido para el mismo. Los 
argumentos pueden ser también constantes (son valores que no cambian, por ejemplo: 
el número 15 o el texto "Primer Semestre"), fórmulas u otras funciones.  

 
Cuando cree una operación que contenga una función, el cuadro de diálogo Autopiloto de 
funciones le ayudará a introducir las funciones de la hoja de cálculo.  
A medida que se introduzca una función en la fórmula, el cuadro de diálogo irá mostrando el 
nombre de la función, cada uno de sus argumentos, una descripción de la función y de cada 
argumento, el resultado actual de la función y el resultado actual de toda la fórmula.  
En algunos casos, puede que deba utilizar una función como uno de los argumentos de otra 
función.  
Cuando se utiliza una función anidada como argumento, deberá devolver el mismo tipo de 
valor que utilice el argumento.  
Por ejemplo, si el argumento devuelve un valor VERDADERO o FALSO, la función anidada 
deberá devolver VERDADERO o FALSO.  
Si éste no es el caso, Calc mostrará un error.  
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Calc tiene varias categorías de funciones, entre ellas de bases de datos, fecha y hora, 
matemáticas, lógicas, estadísticas, etc...  
 
Las fórmulas utilizan el método de la referencia relativa cuando calculan resultados de forma 
que si una fórmula de una hoja de trabajo calcula la suma de las cuatro celdas que están por 
encima de ella, calculará el mismo número de celdas en la misma dirección si se copia en 
cualquier otro lugar de la hoja.  
 

Ejemplo de Función SUMA  
 

 
Combinar Celda  
 
A veces al trabajar con hojas de cálculo puede ser necesario modificar las características de 
los distintos elementos que la componen, como por ejemplo las celdas, para clarificar los 
datos que se representan en ellas.  
 
Si desea que sus documentos de hoja de cálculo sean fáciles de entender tendrá que 
formatear la información que contiene cada una de las celdas.  
No se trata de modificar sólo los datos, sino también la forma en que esos datos serán 
presentados: fuente, estilo, tamaño, alineación, bordes, fondos, etc..., todos ellos elementos necesarios 

para conseguir el efecto deseado, es decir, una hoja de cálculo funcional y atractiva, con una presentación 

impecable. 

La forma más sencilla de lograr este efecto es mediante el cuadro de diálogo Atributos de 
celda, al que se accede de dos maneras:  

1. Seleccione la celda o celdas a modificar y haga clic en la Barra de Menús: Formato: 
Celda...  

2. Seleccione la celda o celdas a modificar y haga clic en ella con el botón derecho del 
ratón, elija la opción Formatear celdas... del menú contextual que aparece.  
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En este cuadro dispone de 7 fichas desde las que podrá configurar todas las 
características posibles:  
 

• Números: En esta ficha puede definir la categoría, formato, idioma, decimales, etc... 
del contenido de la celda seleccionada.  

• Fuente: Esta ficha contempla los atributos referentes al tipo de letra, el estilo, el 
tamaño o el color con que se presentarán los datos en la hoja de cálculo.  

• Efectos de fuente: Subrayado y color de subrayado, tachado o relieve son algunas de 
las propiedades que se definen en esta ficha.  

• Alineación: Al igual que con un procesador de texto, en una hoja de cálculo es 
posible seleccionar una alineación para el texto y para los números, entre las 
disponibles se encuentran: alineación izquierda, derecha, centrado, justificado y 
predeterminado, ésta última aparece seleccionada por defecto. Dentro de esta ficha se 
incluyen las opciones de dirección de escritura, distancia a la cuadrícula o flujo de 
texto.  

• Borde: En esta pestaña podrá elegir el tipo de línea que va a llevar el borde de la 
celda, el color de la misma o la disposición, la posición de la sombra, la distancia y el 
color.  

• Fondo: Aquí podrá definir el color del fondo de la celda o celdas que tiene 
seleccionadas.  

• Protección de celda: En esta ficha podrá establecer una protección para las celdas.  
 

Al introducir texto en las celdas es posible que el espacio de que dispone en ellas no sea 
suficiente, por ello Calc cuenta con la opción Unir celdas: Definir en el menú Formato.  
Debe seleccionar las celdas que quiere unir y hacer clic en esta opción, las celdas se unirán 
formando una sola.  
Otra de las funciones que incluye Calc es la de insertar y eliminar celdas de forma rápida y 
sencilla, el proceso en ambos casos es similar y se describe a continuación.  
 

Insertar filas y columnas 
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Como podemos apreciar en la figura anterior necesitamos una insertar una columna entre los 
meses de febrero y abril ya que nos falta el mes de marzo. La forma de hacerlo es 
seleccionamos la columna a dezplazar y hacemos un clic con el boton derecho del mouse, se va 
a desplegar una ventana donde aremos clic en insertar. Nos aparecera la siguiente figura.  
 

 
 

Seleccionamos la opción “Insertar columnas completas” y automáticamente nos desplazará la 
columna de abril hacia la derecha, dejándonos libre una columna vacía entre febrero y marzo 
del ejemplo demostrado.  
 

 
 

Importar ó Exportar un archivo a diferentes formatos.  
Este punto se desarrollo en el Capítulo V. 
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Capítulo VIII  
Manejo de los diferentes navegadores de Internet en Linux  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1  

 

Para poder acceder a los diferentes navegadores de internet en el sistema operativo linux solo 
hace falta hacer doble clic en los iconos referentes o guiarse por el ejemplo de la figura 1 de 
este capítulo.  
Botón de inicio – Internet – Konqueror  
 

 
Estos son algunos de los diferentes navegadores que existen para linux, Konqueror, Mozilla, 
Mozilla-Firefox, Epiphany, y Galeon son excelentes navegadores y además inmunes al código 
malicioso de algunos sitios.  
 
 

Redes de Linux  
 

Las conexiones se realizan a través de un servidor para tratar de controlar el acceso de internet 
(firewall), Router (concentrador). y se conectan por medio de cables denominados UTP con 
fichas RJ45 las cuales se conectan a las placas de red que poseen cada una de las 
computadoras. 
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Capítulo IX  
 

Comandos básicos de las consolas de Linux  
 
Antes de ingresar en el sistema, Linux nos ofrecerá una ventana bién gráfica o de texto, en la 
que nos demandará un nombre de usuario (Logín) y una contraseña (password) Una vez 
cumplimentados correctamente estos campos, si estamos registrados en el sistema, Linux nos 
permitirá ingresar a todos los recursos que tengamos autorizados. Pero, ¿quién es el 
encargado de registrarnos y autorizarnos?, esa tarea, como todas las administración y 
configuración están reservadas para el superusuario, llamado “root”.  
Es conveniente, incluso cuando nosotros seamos los únicos que accedemos a nuestro sistema 
doméstico, no utilizar la cuenta de root para tareas que no sean administrativas, pues 
podríamos ocasionar graves daños ya que todos nos estaría permitido. Por eso es aconsejable 
siempre, disponer de una cuenta normal para utilizar el ordenador.  
ǒ Superusuario: Como ya hemos apuntado en el apartado anterior, el superusuario es la 
persona responsable de la administración y configuración de todo sistema. Es el único 
autorizado/a para añadir nuevos usuario, instalar aplicaciones, configurar dispositivos, etc. 
Posee un acceso total, lo que se aconseja el uso prudente de esta cuenta y reservarla sólo para 
los casos absolutamente necesarios.  

ǒ El superusuario se define durenta el proceso de instalación del sistema. Linux nos pregunta 
por la contraseña de “root” y hemos de teclearla dos veces para evitar errores, a partir de ese 
momento, esta contraseña ingresada nos permitirá el acceso a la administración del equipo.  

ǒ Siempre es necesario ser cuidadoso y custodiar con celos todas nuestras contraseñas 
personales, también en este caso debemos proceder con cautela y elegir una clave, sencilla 
para nosotros, pero complicada para que alguien pueda deducirla. Lo normal es utilizar 
palabras de acceso de más de seis caracteres alfanuméricos, es decir, que contengan letras y 
números para conseguir que las combinaciones posibles sean lo suficientemente elevadas e 
impedir que sea descubierta con un sistema de pruebas.  
 

Gestión de cuentas de usuarios  
 
Ésta opción nos permitirá poder agregar usuarios al sistema y tener mayor seguridad de los 
datos compartidos.  
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Aplicamos la opci·n ñA¶adir usuarioò  

 

 
 

Una vez completado el formulario hacemos clic en aceptar y nos quedará la siguiente ventana.  
 

 

 
 

 

Como podemos apreciar en el gráfico anterior, figura el usuario guillermo. Con esto nos 
permite iniciar el ordenador con el usuario “usuario” ó con el usuario “tarde”. 


